山东省奖学金评审系统
院系用户使用说明








2010年10月22日
     山东省奖学金评审系统用于管理国家奖学金、省政府奖学金、国家励志奖学金和国家助学金。系统访问方式为：登陆山东省学生资助管理网（www.xszz.gov.cn），点击右上角快速通道的“奖学金评审系统”；或直接登陆http://scholarship.xszz.gov.cn。
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图1 奖助学金评审流程图
1、 登陆系统
登陆系统类型选择默认登陆，用户名选择左边“选择用户”按钮，点开“省属高校”前面的“+”号选择“德州职业技术学院”，再点开“德州职业技术学院”前面的 “+”号选择您的院系名称，输入密码（初始密码请咨询学生资助管理中心）和验证码，登陆系统。
例如：
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图1 选择院系名称
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图2 输入密码和下面的数字验证码
2、 初始化系统
1、进入系统后，首先要修改密码，点击“修改密码”栏后，如下图所示，分别输入旧密码和新密码后，点击保存密码即可。
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2、修改密码后，需初始化本院系的专业信息，如下图所示，点击管理专业，点击添加专业，进入添加专业界面。

[image: image5.emf]    在添加专业界面，输入专业名称（以教务提供为准），点击添加即可。
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3、 院系账号功能
    院系账号功能包含首页、专业信息、奖助学金和修改密码功能。
· 首页：显示统计信息和当前学年信息。注意本系统录入的奖学金为上年度（2010-2011学年度）的学生信息，助学金为2011-2012学年度的学生信息。
· 专业信息：对本院系的专业信息进行添加、修改和删除操作。
· 奖助学金：录入、修改、查看国家奖学金、省政府奖学金和国家励志奖学金申请学生信息。该部分功能在学校用户审核通过后，院系不能修改学生信息。
· 修改密码：修改默认密码。建议登陆系统后立即修改。
4、 其他需注意的问题

1、输入学号后，请先点击检测按钮，再继续添加其他信息。否则，有的项目不可填。
2、添加学生信息时，请准备好学生电子照片，要求2吋彩照（大头照）。国家奖学金和省政府奖学金直接上传，国家励志奖学金可以按说明进行批量导入。
3、除了开户行名称和银行帐号，其他所有信息都必须填写。
4、申请理由最少100汉字。
5、院系意见统一填写“同意申请”。
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